ПРОФЕСІЙНЕ ПОРТФОЛІО
Словничок 

CV - Curriculum Vitae - перебіг життя (лат. curriculum біг, шлях, гонки, колісниця) популяризоване через оголошення міжнародних фірм означення професійної біографії, що складається згідно з визначеними принципами (безособова форма, формалізований уклад).
БІОГРАФІЯ - опис чийого-небудь життя і діяльності, біографія, опис вашого професійного, освітнього досвіду, з врахуванням фактів, цікавих для адресата, читача вашої біографії при клопотанні відносно місця навчання, містить опис середньої школи і можливий досвід, набутий в той час
РЕЗЮМЕ - короткий виклад, підсумовування, вираження, що вживається в англ. мові але також і в міжнародний практиці (головним чином в США), - означає короткий опис перебігу професійної кар'єри і кваліфікації, підготовлений зазвичай особою, що клопочеться про прийняття на якусь посаду.(словник Webstera)
ПОРТФОЛІО - збірка праць, найчастіше художніх, представлена в організованій формі (зйомки, малюнки) - виконується найчастіше митцями, архітекторами, рекламними агентствами, однак не має причин чому б представникові будь-якої професії не мати підготованого власного портфоліо.
ПРОФЕСІЙНЕ ПОРТФОЛІО - перебіг професійної роботи, інформація про освіту, підготовку, каталог професійних навичок, зацікавленості, здібностей, умінь і досягнень, свідоцтво здійсненої до цих пір роботи, навчання, а також довідки про закінчені курси, практику, стажування.

E-ПОРТФОЛІО- (електронне портфоліо, e-портфоліо, цифрове портфоліо) це набір цифрових елементів (тексти, мультимедійні і інші файли, записи з блогу, лінки, аналогові джерела з цифровою обробкою, тощо), які зібрані як єдине ціле (або постійно доповнюються), які керуються автором і часто використовуються для презентації (зазвичай через інтернет). За допомогою e-портфоліо, його автор виражає себе, а також демонструє свій розвиток.

ЄВРОПЕЙСЬКЕ МОВНЕ ПОРТФОЛІО - за зразком професійного портфоліо – є персональним документом особи, яка навчається, завдяки якому вона може презентувати свої мовні навички. Завданням цього портфоліо створення можливостей самооцінки в сфері мовних навичок, згідно з рівнями володіння іноземною мовою (мовами), прийнятими Радою Європи, а водночас воно повинно бути „документом”, який надає  інформацію про здобутки свого власника (іноземні мови, яких він навчається) комунікаційні навички в сфері багатьох мов. Портфоліо може супроводжувати особу куди б вона не їхала, цілком як закордонний паспорт, і може служити доказом знання мови в різних ситуаціях, таких як напр.: співбесіда про роботу, складання заявок на отримання стипендії, пересування в Європі і поза нею.

ЄВРОПАСПОРТ - Європаспорт це стандартизований зразок документів, який дозволяє комплексним чином переставити свій професійний профіль і визнається у всіх країнах Європейського союзу, а також у країна-кандидатах.
Європаспорт складається з п'яти документів:

- Європаспорт - РЕЗЮМЕ. 

- Європаспорт - Мовний Паспорт. 

- Європаспорт - Додаток до Диплома. 

- Європаспорт - Додаток до Диплома про одержання професії. 

- Європаспорт - Мобільність. 

Два перші (Європаспорт – РЕЗЮМЕ, а також Європаспорт – Мовний Паспорт) можна виробити самостійно, інші три документи (Європаспорт - Додаток до Диплома, Європаспорт - Додаток до Диплома про одержання професії, Європаспорт – Мобільність) виробляють і видають уповноважені на це інституції.

Що таке професійне портфоліо?

ПОРТФОЛІО це набір всієї інформації, яка може бути потрібна при презентації власної особи. Це архів повний дипломів, дат, досягнень і документації, впорядкованої і розсортованої діяльності, завдяки чому можна легко вибрати потрібну інформацію, щоб інші краще з Тобою познайомились. Маючи відповідну збірку, можна в будь-який момент звернутись за інформацією для написання документів-заявок і представити саме ті, які відповідають вимогам працедавця щодо даної посади
У освітньому процесі, портфоліо найчастіше складається з двох частин: 

- частині, призначеній до презентації назовні, а також

- частині, призначеній для автора, яка підтримує його роздуми над собою, веде до більшого усвідомлення власних досягнень і недоліків на шляху до професійної кар'єри. 

Професійне портфоліо це тип відкритого щоденника планування професійного майбутнього, найчастіше створюється в папці-сегрегаторі, до якої Ти заносиш всю свою діяльність, пов'язану з плануванням професійного розвитку. Тобто поступово, створюєш, збираєш і плануєш елементи, які складовими твого професійного розвитку.

Цілі професійного портфоліо
· представлення матеріалу про знання і навички, здобуті в різних освітніх середовищах;

· аналіз, а також оцінювання власної професійної діяльності;

· оцінювання власного процесу навчання, а також його кінцевих результатів;

· представлення доказів результатів / досягнень формальної, неформальної, а також інцидентальної освіти.

ПРОПОНОВАНА СТРУКТУРА ПОРТФОЛІО
ЧАСТИНА І відкрита (до презентації назовні)

ОСВІТА
- шкільні свідоцтва 

- дипломи 


- інші документи, які підтверджують знання 
ДОКУМЕНТИ-ЗАЯВКИ
- резюме

- мотиваційні листи

РЕКОМЕНДАЦІЇ
- рекомендаційні листи

- рецензії
НАВИЧКИ
- сертифікати

- довідки про завершення курсу, підготовки

ЗВЕРШЕННЯ
- описи звершень, успіхів 

- отримані нагороди, відзнаки, дипломи


- фотографії 

ВИКОНАННЯ РОБОТИ
- волонтаріат

- практика

- стажування

- свідоцтва про роботу

- фотографії, описи, рецензії, проекти 


(зразкові продукти залежно від специфіки професії)

ПОТЕНЦІАЛ
- баланс навичок 

- пізнання і розуміння самого себе і оточуючого світу 


- відкриття і використання власного професійного потенціалу



- збудження тривалої мотивації до безперервного саморозвитку

ЧАСТИНА II приватна (тільки для власника портфоліо):

ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН ДІЯЛЬНОСТІ

- планування професійної кар'єри


- риси хорошого планування


- складання і реалізація плану


- професії майбутнього


- омріяна професія


- досвід


- автопортрет


- активне планування кар'єри


- план аналізу інформації про обрану професію


- моя неповторність


- моє бачення  кар'єри


- мій пошук роботи

ТЕСТИ
- результати тестів 

- результати опитувальників 


- результати анкет

БАНК ОСВІТНЬО-ПРОФЕСІЙНОЇ ІНФОРМАЦІЇ 


- Інтернет


- преса


- література


- контакти


- рекомендації знайомих

МОЯ МЕРЕЖА ПІДТРИМКИ 
- адреси, телефони, сайти

- сім‘я, друзі
ПЛАНУВАННЯ
- місячний план діяльності

- річний план діяльності

- 5- річний план діяльності
ОСОБИСТІ НОТАТКИ
